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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PINANAMAN MODAL
DAN PELAYANAN TERPAI)U SATU PINTU

NOMOR SOP 9IPE.MB/2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF 2022
DISAHKAN OLEH AMAIT MODAL

SATU PIIIITU

IIOOAT DA'I

*
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A Tingkat I
.19710,414199403 1 007

NAMA SOP

/

/rrrn PEMoroI{cAIt Po*on DI TEPI
JALAIT

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSAITA
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 1997 tentang Pengelolaan Lingkungan

Hidup (Lembaran Negara Tahun 1997 Nomor 1968, Tambahan l,embaran
Negara Nomor 36991;

2. Peraturan Bupati Malang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Frosedur
Penebangan Pohon Tepi Jalan; dan

3. Peraturan Bupati Malang Nomor 2 Tahun 2OOT tentang Perubahan Atas
Peraturan Bupati Malang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Prosedur
Penebangan Pohon Tepi Jalan.

1. Memahami pelaksanaan perizinan Izin Pemotongan Pohon di Tepi
Jalan;

2. Memahami tentang mekanisme pelayanan lzin Pemotongan Pohon
di Tepi Jalan;

3. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syaratlzin Pemotongan
Pohon di Tepi Jal,an;

4. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi; dan
5. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungiawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI(AITAIT PERALATAIT / PERLTIIIGKAPAITT
1. SOP Surat Masuk.
2. SOP Surat Keluar.

1. Seperangkat Komputer; dan
2. ALat Tulis Kantor.

PTRINGATAIiI PEIYCATATAI dan PEIIIDATAAIV
Apabila tidak memiliki Izin Pemotongan Pohon di Tepi Jalian, maka tidak
diperbolehkan mel,akukan kegiatan pemotongan pohon di tepi jalan dan akan
dikenakan sanksi seuai perundangan yang berlaku.

Agenda surat masuk dan surat keluar.
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l
permohonan irin.

2 Momeriksa kelengkapan b€rkas,
Jika berka.s lcngkap diteru.kan ke
Sokrct&'is, berka! yana tidak
l.ngkap dik.mbalik$ kepada

Tidak

Berkas pe zinan Berka! perizinan

3 Meme.iksa dan memberikan paraf
pada berka! maluk s€belum ke
(€pala Dina!. -l

2Jum Berka!

Membeiikan disposisi untuk
divetifikasi dafl untuk diproies
seBuai peratura, Jang berlaku.

BerkaE izin beryaraf 2 Jarn Disposisi xcpala
DinaE

5 M€fleliti dan meBbarikar disposisi
untuk divorifikasi

I Disposisi
Dino

Kepala 2 Jam Disposisi
K€btakan Ahli

6
kBlenskapan

Draft ceklis
kelengkapan berk@

2 Jalrl Diaft eklis
kelengkapen

7 Menerima dan memoriksa
rekodr.ndali dari Tifl Tehnis
(SKPD telkait) jika di
rekomandaEikan rEaka berkas
diteruskan k€ Analis Kobijakar
Ahli Madya untuk dibuatkai dreft
sertifikat, jika tidal<
dirckornendalikan maka
dibuatlrn surat pergembaliaa

Berita Acara hasil
sufley daII

I Had Rekomendasi izin
Jara terdilposisi

Ya

8 Penilai K.layalGr Pcrizinsn
m€mbuat surat pensembalian Tidak

Rekome.ddi izin
yaJta tordisposisi

3 Jam Surat
pengembalian

9 Memberike par-af pada 6u!at
pensembalian berkas r I Surat penaetnbalie 3 Jatn Surat

lo MenedatanSani Surat
Pengembalian B€rkas dan
menyerahkan k€ C\rslonor *tuice .

Sulat penaembalian 3 Ja,n Surat

berka! _vang
sudah
ditandatarsani
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I 2 3 4 5 6 7 8 9 1() 11 t2 13 L4

1l Menerima Surat Pengembalian
Berkm beserta berkas ymg akan
dikembalikm ke Pemohon. _t

Surat pengembalian
berkas yang sudah
ditmdatangani

3Jm Surat
pengembalian
berkas yang
sudah
ditandatangani

SOP pengirimm
surat

12 Menyiapakan draft sertifikat Berita Acara hasil
suueA dm
rekomendasi izin

3 Jam Berita Acara hasil
surueg dan
rekomendasi izin

13 Membuat dan
sertifikat

mencetak drafr Berita Acara hasil
surveg dm
rekomendasi izin

I Htri Drafr sertilikat
tm

l4 Memberikan
sertilikat

paraf pada drafi
I

DrqT& sertifikat izin 2 Jarn Drafr
izin

eertifikat
yang telah

15 Memberikan
sertifikat

paraf pada drafi I DraJt sertifikat izin 2 Jam Drafi sertifikat
izin yang telah

16 Memberikan paraf pada drafi
sertilikat dan mencetak sertifikat

Draft sertifikat izin
yang telah diparaf

2Jm Dral eertifikat
izin yang telah
diparaf

t7 Menandatangani sertifi kat l_ Dral sertifikat izin
yang telah diparaf

2 Jam Sertifrkat izin

18 Meregister penomorm sertifi kat J Sertifikat izin 2 Jafir Sertifrkat irirr
yang telah di
regieter

l9 Menginformreikan bahwa sertifikat
izin sudah selesai dan bisa dimbil

Sertifikat izin yang
telah di register

lJm Informasi telah
di sampaikan

Menginformasikan bahwa sertifi kat
sudah bisa dimbil dan
menyerahkm serti.fikat

I
Informasi yang telah
di smpaikarr

2Jm Sertilikat
yang
diregister

lzlrl
telah

2t Menerima sertifikat izin Sertifikat izin yang
telah diregister

1 Jam Sertifftat
yilr8

lzin
telah

Totrl 7 H.rt
Kerla
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